高等学校实验室信息统计

报表填报说明
（教务处部分）
一、报表及命名

基表：是反映高等学校实验室基本情况的基础报表。
各报表均按学年（指教育年度，即从每年的九月一日到第二年的八月三十一日）进行统计。本文档中上一学年是指2013/2014学年。
所有信息都不能为空，必须填写，信息属性为“没有”，如没有获奖、没有发表论文等，填0。
二、各报表填报说明

基表一  教学科研仪器设备表 (SJ1) （略）
基表二  教学科研仪器设备增减变动情况表(SJ2) （略）
基表三  贵重仪器设备表(SJ3) （略）
基表四  教学实验项目表(SJ4)

教学实验项目是指上学年纳入教学计划且实际开出的教学实验项目。

1. 学校代码：填10038
2. 实验编号：参照去年的数据增、删、改。不能为空，长度为9位数字。若是新增的实验，请采用此规则进行编码：前四位为2013，第五六位为开课院系代码（见下表1），第七八九位从001开始顺序编号即可，如201306002表示上一年度文传学院新增的第二个实验。若实验撤消，该实验编号将不再使用。如果实验内容更新较大，则应另设新的实验编号及实验名称。
独立设课的实验编号最后一位为“*”，例如：某实验编号为201213017，该实验又为独立设课实验，所以上报实验编号应为201213017*。
表1 院系代码
	代码
	院系

	01
	城市经济与公共管理学院

	02
	工商管理学院

	03
	经济学院

	04
	会计学院

	05
	劳动经济学院

	06
	文化与传播学院

	07
	信息学院

	08
	安全与环境工程学院

	09
	财政税务学院

	10
	法学院

	11
	金融学院

	12
	统计学院

	13
	外语系

	14
	华侨学院

	15
	国际经济管理学院

	16
	体育部


3. 实验名称：填写汉字名称。

4. 实验类别：必须填写1位数字的代码。代码含义：1．基础；2. 专业基础；3. 专业；4. 其它——除以上三种情况以外的实验类别。

5. 实验类型：必须填写代码。代码含义： 1．演示性；2．验证性；3．综合性；4．设计研究；5．其它。若为网络实验教学项目，取值后再加“*”，例如：某实验为验证性网络实验，取值应为“2*”。

6. 实验所属学科：必须填写代码，长度为4位。按照最新版的《中国普通高等学校本科专业设置大全》填写，常用的如下：
	表2 学科代码（常用）

	代码
	名称  

	0101
	哲学类

	0201
	经济学类

	0301
	法学类

	0302
	马克思主义理论类

	0303
	社会学类

	0304
	政治学类

	0305
	公安学类

	0401
	教育学类

	0402
	体育学类

	0501
	中国语言文学类

	0502
	外国语言文学类

	0503
	新闻传播学类

	0504
	艺术类

	0601
	历史学类

	0701
	数学类

	0702
	物理学类

	0706
	地质学类

	0707
	地理科学类

	0712
	电子信息科学类

	0713
	材料科学类

	0714
	环境科学类

	0715
	心理学类

	0716
	统计学类

	0802
	材料类

	0807
	土建类

	0809
	测绘类

	0810
	环境与安全类

	0812
	交通运输类

	0821
	公安技术类

	0904
	环境生态类

	1101
	管理科学与工程类

	1102
	工商管理类

	1103
	公共管理类

	1104
	农业经济管理类

	1105
	图书档案学类


7. 实验要求：必须填写1位数字的代码。代码含义： 1．必修；2．选修；3．其它。

8. 实验者类别：指参加本实验项目的人员类别。必须填写1位数字的代码。代码含义：1．博士生；2．硕士生；3．本科生；4．专科生；5．其他。
如果同一实验项目同时为多类人员开设，应分别填写多条记录，但“实验编号”、“实验名称”应相同。例如：某实验，同时为硕士生、本科生、专科生开设，上报数据应分别填报3条记录，每条记录的实验者类别等相关字段不同，但实验编号、实验名称要相同。

9. 实验者人数：上一学年指参加本实验项目的总人数。一个实验项目无论分几次做完，参加这个实验项目的总人数不变。例如：某实验既为本专业学生开设，同时又为外专业学生开设，上报记录应为一条，实验者人数为两个专业学生人数相加。

10. 每组人数：≤99的自然数。指教学实验项目中在每套仪器设备上同时完成本实验项目的人数。

11. 实验学时数：一般情况不超过64，指完成本实验项目的实际学时数，不包括实验准备时间。

12.  实验室编号：
实验室是指经学校正式批准的教学和科研实验室，如由几个实验室（分室）联合而成的实验中心（实验室），应按一个实验中心（实验室）填写。

在表5（见下）中的实验中心，按表格中编号填写；不归属于表5中任何实验中心的单独实验室，编号规则为：前两位为院系代码（见表1），第三位为0，第四五位为从01开始顺序编号，比如01001表示城市学院第一个单独实验室的编号。
表5 实验室编号及名称（部分）
	实验室编号
	实验中心名称

	00100
	经济与管理实验教学中心

	00200
	管理科学与工程实验教学中心

	06100
	传媒实验教学中心

	07100
	信息实验教学中心

	08100
	工科实验教学中心

	13100
	语言实验教学中心

	16100
	体育实验教学中心

	10100
	法学实验教学中心

	01100
	城市应急管理实验教学中心


13.  实验室名称：完成本实验项目的实验室名称。
【逻辑检查】：基表四的“12实验室编号”，“13实验室名称”的数据务必来源自基表六的“2实验室编号”，“3实验室名称”中的数据！不能超出基表六的范围。且“实验室编号”与“实验室名称”是一一对应的关系。
基表五  专任实验室人员表(SJ5)

专任实验室人员是指编制和岗位均在实验室的工作人员

1. 学校代码：填10038
2. 人员编号：填写四位职工号。没有职工号的专任实验室人员，请采用此编码规则进行填写：前两位为人员归属院系的代码（见表1），后两位从01开始顺序编号即可。

3. 实验室编号：
实验室是指经学校正式批准的教学和科研实验室，如由几个实验室（分室）联合而成的实验中心（实验室），应按一个实验中心（实验室）填写。

在表5（见下）中的实验中心，按表格中编号填写；不归属于表5中实验中心的单独实验室，编号规则为：前两位为院系代码（见表1），第三位为0，第四五位为从01开始顺序编号，比如01001表示城市学院第一个单独实验室的编号。
表5 实验室编号及名称（部分）
	实验室编号
	实验中心名称

	00100
	经济与管理实验教学中心

	00200
	管理科学与工程实验教学中心

	06100
	传媒实验教学中心

	07100
	信息实验教学中心

	08100
	工科实验教学中心

	13100
	语言实验教学中心

	16100
	体育实验教学中心

	10100
	法学实验教学中心


4. 实验室名称：填写汉字名称。
【逻辑检查】：基表五的“3实验室编号”，“4实验室名称”的数据务必来源自基表六的“2实验室编号”，“3实验室名称”中的数据！不能超出基表六的范围。且“实验室编号”与“实验室名称”是一一对应的关系。
5. 姓名：填写汉字。

6. 性别：填写1位数字的代码。代码含义：1．男；　2．女。

7. 出生年月：填写6位数字，前四位表示年，后两位表示月，如194904表示1949年4月出生。
8. 所属学科：必须填写代码，长度为4位。参见表2 学科代码
9. 专业技术职务：必须填写代码。按照《专业技术职务代码》（GB/T 8561-2001）填写：

表3 专业技术职务代码（常用部分）
	代码
	职务系列名称
	系列等级名称

	070
	实验人员
	

	072
	
	高级实验师

	073
	
	实验师

	074
	
	助理实验师

	075
	
	实验员

	060
	实验技术人员
	

	061
	
	研究员

	062
	
	副研究员

	063
	
	助理研究员

	064
	
	研究实习员

	080
	工程技术人员
	　

	082
	
	高级工程师

	083
	
	工程师

	084
	
	助理工程师

	085
	
	技术员

	620
	社会科学研究人员
	

	621
	
	研究员（社会科学）

	622
	
	副研究员（社会科学）

	623
	
	助理研究员（社会科学）

	624
	
	研究实习员（社会科学）

	010
	高等学校教师
	

	011
	
	教授

	012
	
	副教授

	013
	
	讲师(高校）

	014
	
	助教（高校）

	610
	自然科学研究人员
	

	611
	
	研究员（自然科学）

	612
	
	副研究员（自然科学）

	613
	
	助理研究员（自然科学）

	614
	
	研究实习员（自然科学）

	980
	思想政治工作人员
	

	982
	
	高级政工师

	983
	
	政工师

	984
	
	助理政工师

	985
	
	政工员

	0
	未定
	

	A00
	工人
	

	A10
	技师
	

	A11
	高级技师
	


10. 文化程度：填写2位数字的代码。按照《文化程度代码》（GB/T 4658-1984）填写，只填国家承认并取得毕（肄）业证书的最高学历。
表 4 文化程度代码（常用部分）
	代码
	文化程度

	03
	博士

	04
	硕士

	10
	研究生

	11
	研究生毕业

	19
	研究生肄业

	20
	大学本科（简称“大学”）

	21
	大学毕业

	28
	相当大学毕业

	29
	大学肄业

	30
	大学专科和专科学校

	31
	专科毕业

	38
	相当专科毕业

	39
	专科肄业

	41
	中专毕业

	42
	中技毕业

	48
	相当中专或中技毕业

	49
	中专或中技肄业


11. 专家类别：具有国家认可的学术地位的人员。必须填写代码。代码含义：00．无；1．院士；2．长江学者；3．杰出青年基金获得者；4．国家级教学名师；5．省级教学名师。可复选，如：某专家既为长江学者又为国家级教学名师，应填为：“24”。

12. 国内培训（学历教育时间）：上一学年国内学历教育时间，以天为单位。

13. 国内培训（非学历教育时间）：上一学年国内非学历教育时间，以天为单位。

14. 国外培训（学历教育时间）：上一学年国外学历教育时间，以天为单位。

15. 国外培训（非学历教育时间）：上一学年国外非学历教育时间，以天为单位。

基表六  实验室基本情况表(SJ6)

实验室是指经学校正式批准的教学和科研实验室，如由几个实验室（分室）联合而成的实验中心（实验室），应按一个实验中心（实验室）填写。

1. 学校代码：填10038
2. 实验室编号：在表5中的实验中心，按表格中编号填写；不归属于表5中实验中心的单独实验室，编号规则为：前两位为院系代码（见表1），第三位为0，第四五位为从01开始顺序编号，比如01001表示城市学院第一个单独实验室的编号。
表5 实验室编号及名称（部分）
	实验室编号
	实验中心名称

	00100
	经济与管理实验教学中心

	00200
	管理科学与工程实验教学中心

	06100
	传媒实验教学中心

	07100
	信息实验教学中心

	08100
	工科实验教学中心

	13100
	语言实验教学中心

	16100
	体育实验教学中心

	10100
	法学实验教学中心


3. 实验室名称：填写汉字名称。

4. 实验室类别：填写1位数字的代码。代码含义：1．国家级实验教学示范中心（我校经济与管理实验教学中心填写1）； 2．省级实验教学示范中心（我校管理科学与工程实验教学中心、传媒实验教学中心填写2）；3．按平台建设的校、院（系）实验室（我校其他实验教学中心填写3）；4．其它实验室（我校单独实验室填写4）。

5. 建立年份：填写4位数字。实验室经学校正式批准建立的年份，格式如：1987。
6. 房屋使用面积：以平方米为单位，取整数。

7. 实验室类型：填写1位数字的代码。代码含义：1．教学为主; 2．科研为主; 3．其它。

8. 所属学科：参见表2学科代码填写4位数字。

9. 教师获奖与成果（国家级）：填写数字。上学年本实验室专任人员（基表五中的人员）获得的国家级奖励与成果情况。

10. 教师获奖与成果（省部级）：填写数字。上学年本实验室专任人员（基表五中的人员）获得的省部级奖励与成果情况。

11. 教师获奖与成果（发明专利）：填写数字。上学年本实验室专任人员（基表五中的人员）获得的奖励与成果情况。发明专利指已授权发明专利，不含实用新型和外观设计。

12. 学生获奖情况：填写本实验中心（实验室）涵盖院系或所属院系在此方面的数据。上学年学生获奖项目数，仅统计省部级（含）以上竞赛。

13. 教学方面论文和教材情况（三大检索收录）：填写本实验中心（实验室）涵盖院系或所属院系在此方面的数据。上学年发表的教学论文篇数以及正式出版的实验教材数。三大检索指：SCI、EI、ISTP。
14. 科研方面论文和教材情况（三大检索收录）：填写本实验中心（实验室）涵盖院系或所属院系在此方面的数据。上学年发表的科研论文篇数以及正式出版的实验教材数。三大检索指：SCI、EI、ISTP。
15. 教学方面论文和教材情况（核心刊物）：填写本实验中心（实验室）涵盖院系或所属院系在此方面的数据。上学年在核心期刊发表的教学论文篇数。
16. 科研方面论文和教材情况（核心刊物）：填写本实验中心（实验室）涵盖院系或所属院系在此方面的数据。上学年在核心期刊发表的科研论文篇数。

17. 论文和教材情况（实验教材）：正式出版的实验教材数。
18. 科研及社会服务情况中科研项目数（省部级以上）：填写本实验中心（实验室）涵盖院系或所属院系在此方面的数据。上学年列入学校科研计划，为校外承担的各种省部级（含）以上科研项目或合作项目数。

19. 科研及社会服务情况中科研项目数（其它）：填写本实验中心（实验室）涵盖院系或所属院系在此方面的数据。上学年列入学校科研计划，为校外承担的其它各种科研项目或合作项目数。

20. 科研及社会服务情况中社会服务项目数：填写本实验中心（实验室）涵盖院系或所属院系在此方面的数据。上学年未列入学校科研计划，为校外承担的社会服务项目数。

21. 科研及社会服务情况中教研项目数（省部级以上）：上学年本实验室专任人员（基表五中的人员）承担的各种省部级（含）以上教研项目数。

22. 科研及社会服务情况中教研项目数（其它）：上学年本实验室专任人员（基表五中的人员）承担的其它各种教研项目数。

23. 毕业设计和论文人数（专科生人数）：上学年在本实验室完成毕业设计和毕业论文的专科生学生人数。

24. 毕业设计和论文人数（本科生人数）：上学年在本实验室完成毕业设计和毕业论文的本科生学生人数。

25. 毕业设计和论文人数（研究生人数）：上学年在本实验室完成毕业设计和毕业论文的研究生学生人数。

26. 开放实验个数（校内）：上学年对校内学生开放实验的个数。

27. 开放实验个数（校外）：上学年对校外学生开放实验的个数。

28. 开放实验人数（校内）：上学年参加开放实验的校内学生人数。

29. 开放实验人数（校外）：上学年参加开放实验的校外学生人数。

30. 开放实验人时数（校内）：上学年参加开放实验的校内学生人时数。

31. 开放实验人时数（校外）：上学年参加开放实验的校外学生人时数。

32. 兼任人员数：是指除专任实验室人员以外的在实验室工作的人员。

33. 实验教学运行经费小计（万元,保留两位小数）：指材料消耗、调研、新实验开发、水电费等经费，不含仪器设备维护经费。如12.34万
34. 实验教学运行经费（其中教学实验年材料消耗费）（万元,保留两位小数）：是指用于教学实验的材料消耗费。如12.34万
基表七 实验室经费情况表(SJ7)

金额以万元为单位，保留两位小数。如12.34万
1．学校代码：填10038
2. 实验室个数：不用填写
3. 实验室房屋使用面积：不用填写
4. 经费投入总计：不用填写
5. 经费投入中仪器设备购置经费小计：用于购置仪器设备的经费总额。金额以万元为单位，保留两位小数。
6．经费投入中仪器设备购置经费(其中教学仪器购置经费)：用于购置教学仪器设备的经费。金额以万元为单位，保留两位小数。
7．经费投入中仪器设备维护经费小计：用于仪器设备运行、维修、维护的经费总额。金额以万元为单位，保留两位小数。
8．经费投入中仪器设备维护经费(其中教学仪器维护经费)：用于教学仪器设备运行、维修、维护的经费。金额以万元为单位，保留两位小数。
9．经费投入中实验教学运行经费小计：不用填写，基表六已填过。
10．经费投入中实验教学运行经费(其中年材料消耗经费)：不用填写，基表六已填过。
11．经费投入中实验室建设经费：用于实验室基建、修建和改建的经费。金额以万元为单位，保留两位小数。
12．经费投入中实验教学研究与改革经费：用于实验教学研究与改革的经费。金额以万元为单位，保留两位小数。
13．经费投入中其它：除以上5类以外的其它实验室和实验教学方面的经费投入额。金额以万元为单位，保留两位小数。
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