关于学生毕业审核内容的说明
为了更好的开展毕业生审核工作，现将毕业生审核工作具体内容及工作流程说明如下：
一、审核毕业生的基本信息，包括姓名、学号、专业、身份证号等基础信息是否有误。
二、是否符合毕业的要求
依据《首都经济贸易大学全日制本科学生学籍管理规定》第七章第三十一条规定，“学生在学校规定年限内，修完教育教学计划规定内容，德、智、体达到毕业要求，准予毕业，学校发给毕业证书。”

学生毕业需要同时满足以下条件：

1、成绩方面
学生修满规定的学分，并达到学校规定的各项要求，准予毕业。
2、德育方面
凡在校期间受过警告及警告以上处分的学生，经学校审核后，对确有悔过表现的毕业审核前予以解除处分，可准予毕业。

  三、学校相关规定中达到毕业要求的其他条件
依据教育部《普通高等学校学生管理规定》第十条和《首都经济贸易大学全日制本科学生学籍管理规定》第二章第八条规定，未按学校规定缴纳费用的，无法进入毕业审核环节。
  四、毕业审核工作流程图





 





                                 




                






                                                       教务处

                                          2015年5月13日
北京市教育委员会下发毕业生学历证书电子注册通知





教务处拟定并下发院系学历审核通知





成绩审核：


是否在我校规定的最高年限内，完成我校本科专业教学计划规定内容，且达到合格标准，主管院长及审核人签章。





违纪处分审核：


凡在校期间受过警告及警告以上处分的学生，可在毕业审核前提交书面申请，院系出具意见，经学校学生工作委员会审核后，对确有悔过表现的予以解除处分，并通过毕业审核。





缴费义务履行审核：


依据《首都经济贸易大学全日制本科学生学籍管理规定》第二章第八条规定，毕业生是否按学年度履行了缴纳学费（在校住宿学生还应该按标准缴纳住宿费用）义务，获得在校学习的资格。








教务处上报北京市教委、教育部毕业生学历电子注册数据








院系教务部门





学生工作委员会





院系教务、学生部门





院系教务工作办公室





教务处复核





财务处








上报通过学历审核学生情况





上报毕业生、结业生数据





毕业审核工作流程图





申请延长学籍学生办理相关手续





催缴学费








