毕业审核名单核对及统计表填写注意事项
一、《学历资格审核名单》核对注意事项
1、请院系组织毕业生认真核对学历电子注册信息（需对学号、姓名、专业、性别、出生日期、培养方式、生源地区、身份证号进行逐项核对），核对无误后学生本人在本人 签名栏 签字确认，如学生某项电子注册信息存在错误，请在该项信息上打“×”，然后在 修改内容栏 填写正确信息，各项核对、修改完成后学生本人在本人 签名栏 签字确认。
2、请各院系对毕业生学历电子注册信息核对签名后的名单进行审核，并根据《首都经济贸易大学全日制本科学生学籍管理规定》认真核对毕业生在校期间的学习成绩和德、智、体综合表现，在达到毕业要求的学生学历电子注册信息 学历栏 填写“毕业”，在未达到毕业要求但达到结业要求，并选择结业的学生学历电子注册信息 学历栏 填写 “结业”，在根据《首都经济贸易大学全日制本科学生延长学籍暂行办法》符合延长学籍要求，并自愿选择延长学籍的学生学历电子注册信息 学历栏 填写“延长学籍”。生源栏 填写到区县级（北京生源填写到区县级，京外生源学生填写到地区级），不全的请补齐，此项不全将影响就业派遣。
3、审核完的《2016届毕业生学历资格审核名单》需院系签章，并于 5月20日 前上报教务处。
二、《毕业审核情况统计表》填写注意事项
1、请学院将结业或延长学籍的学生汇总到《2016届毕业生毕业审核情况统计表》上。达到结业要求，并选择结业的学生需在该学生信息 结业栏 打“√”，如符合延长学籍要求，并选择延长学籍则在 延长学籍栏 打“√”，如不能毕业、结业，也不符合延长学籍条件，应予退学的在 应退学栏 打“√”，同时须注明结业、延长学籍或应予退学的详细原因，并组织结业的同学填写《结业申请表》，组织延长学籍的同学填写《学籍变更申请表》和《学籍变更审批表》，于5月20日  前上交教务处审批。
2、《毕业审核情况统计表》和《2016届未缴费注册学生名单》需院系签章，并于5月20日  前上报教务处。
为保证数据的准确性和统一性，请各院系严格按照要求审核！
                                              教务处
                                          2016年5月11日
