
本科生签到系统操作手册【教师篇】 

 

教师端分为移动端和 PC 端，两端提供了全部的功能，教师可以根据个人习惯进行选择使用。 

1. 移动端 

1.1. 进入系统 

打开微信 通讯录我的企业首都经济贸易大学本科生签到系统 

 
图-我的企业                                   图-本科生签到系统 



1.2. 系统主页 

主页有扫一扫，我的课堂，我的课表、个人中心四个功能。 

 

图-教师主页 

1.3. 扫一扫 

扫码登录 PC 端 



 

图-扫一扫 

1.4. 我的课堂 

进行课堂签到、课堂请假、下载签到表 

1.4.1. 课堂签到 

点击课堂列表中的， 



 

图-课堂列表 

点击【签到】按钮进入课堂页面 



 

图-课堂详情 

点击【签到码】生成当前课堂签到二维码，学生使用扫码进行签到 



 

图-课堂二维码 

 

手工签到/取消签到 

在学生列表中选择未签到，点击列表中的【签到】为学生签到 



 

图-手工签到 

在学生列表中选择已签到，点击列表中的【取消】为学生取消签到 



 

图-签到取消 

 

1.4.2. 课堂请假 

点击课堂列表中【请假】进入请假界面 

1) 新增请假 



 
图-课堂请假列表 

点击【新增】，新增请假信息 



 
图-新增请假 

 

 

输入学生、请假类型、请假原因及请假课堂点击【保存】 

2) 取消请假 

在请假列表中选中学生，选择要取消的请假，点击【取消】。 

 

1.4.3. 下载签到表 

1.5. 我的课表 

查看当前学期个人课表 



 

图-我的课表 

1.6. 个人中心 

查看个人信息及系统设置 



 

图-个人中心 

 

 

 

 

2. PC 端     

 

打开浏览器（推荐使用 360 极速浏览器，谷歌浏览器，IE8+），访问网站：http://jykt.cueb.edu.cn，正常

显示系统登录界面,如图-1， 



 

图-1 系统登录页 

2.1. 登录方式 

系统提供两种登录方式，如下： 

1. 账户登录：使用系统账号密码登录。 

账号为教师职工号，初始密码为 123456 ，登录后请及时修改密码。 

2. 扫描登录：使用企业微信或公众号下的【本科生签到系统】应用中扫一扫功能。 

第 1 步: 点击登录页面扫描登录，如图 2： 

 
图-扫码登录 

第 2 步： 打开企业微信/首都经济贸易大学公众号进入【本科生签到系统】，点击扫一扫，扫



描 登 录 页 面 上 的 二 维 码 ； 确 定 登 录 即 可 登 录 系 统 。 如 图

 

图-扫码成功 

2.2. 如何手工签到 

进入系统主页后，找到需要签到的课程，点击 按钮，进入课堂页面。如图 5： 

 
图 5 系统主页 

选择上课时间，选择未签到的学生，点击签到即可，签到后可以在已签到中查看、取消签到。如

图 6： 



 

图 6 课堂信息 

2.3. 如何生成签到码 

进入课堂信息后点击 即可，学生使用小程序进行扫描完成课堂签到。如图 7： 



 

图 7：生成签到码 

2.4. 如何导出签到情况表 

进入课堂信息后点击 即可。 

 

2.5. 如何请假 

进入系统主页后 选择课程信息 点击  进入课堂请假页面 如图 8： 



 

图 8：课堂请假 

 

 点击学生列表中的【请假】进入 请假页面，如图 9： 

 

 选择请假类型，填写请假原因，选中需请假课堂，点击 即可。 



2.6. 如何取消请假 

进入课堂请假页面后 点击 选项卡，选择学生 点击 即可。如图 10：  

 

图 10：取消请假 

 


