补办学历证明书流程

毕业证书和学位证书遗失或者损坏，经学生本人提出申请，学校核实后出具相应的证明书。证明书与原证书具有同等效力。

学生申请补办学历证明书办理地点：教务处学籍办公室
学生申请补办学历证明书，需提供以下材料：

个人申请（个人基本信息、本校学习经历、补办原因、个人签字及联系电话等）

个人申请经原所在院系教学副院长审核签字并盖章。

学校综合档案室证明材料

学生个人携带个人申请表到综合档案室开具证明材料（入校时间、毕业时间、专业、院系、毕业证及学位证书号等相关内容）

照片

二寸正身免冠蓝底照片两张

教务处学籍办公室地点及联系电话：博纳楼126室     83952096

综合档案室办公地点及联系电话：校本部五号教学楼东侧一层   83952350
补办学位证明书流程

毕业证书和学位证书遗失或者损坏，经学生本人提出申请，学校核实后出具相应的证明书。证明书与原证书具有同等效力。

学生申请补办学位证明书办理地点：教务处学籍办公室
学生申请补办学位证明书，需提供以下材料：

（1）个人申请（个人基本信息、本校学习经历、补办原因、个人签字及联系电话等）

个人申请经原所在院系教学副院长审核签字并盖章。

（2）学校综合档案室证明材料

学生个人携带个人申请表到综合档案室开具证明材料（入校时间、毕业时间、专业、院系、毕业证及学位证书号等相关内容）

（3）照片
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教务处学籍办公室地点及联系电话：博纳楼126室     83952096

综合档案室办公地点及联系电话：校本部五号教学楼东侧一层   83952350
